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1. Egitmenlerin Gorev ve Sorumluluklari

e Ders igeriginin tamami, uygulanacagl haftadan en az bir ay 6nce tasarimi ve gelistirilmesi
yapilarak uzaktan 6gretim sistemi (Moodle) lizerinde erisilebilir duruma getirilmesi,

e “Sanal Sinif Talep Formu” ile canli ders saatleri talebinin Enstiti veya koordinatorliik
aracihyla BUZEM’e iletilmesi,

e Ogretim elemani dénem basinda dersini alan dgrencilere uzaktan égretim sistemine nasil
ve ne zaman erisecekleri konusunda eposta ve kisa mesaj ile 6n bilgi verilmesi,

* Moodle lzerinden verilen her bir devin SMS ile 6grenciye duyurulmasi,
» (Odevlere agiklayici doniit verilerek degerlendirilmesinin yapilmasi,

e Gerekli durumlarda forum ve tartisma gibi uzaktan egitim etkinliklerini diizenlemesi ve
yonetilmesi 6gretim elemaninin gérev ve sorumluklari arasindadir.
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1.1. Canli Ders igin Egitmenlerin Gorev ve Sorumluluklari

ilk canl derste 6grencilere Ogretim Yonetim Sistemi, Video Konferans Sistemi (Adobe
Connect), ders izlencesi ve siirecin nasil yiritilecegine dair bilgilendirilmesi,

Egitmenin her hafta canh ders baslamadan 1 giin dnce, Baskent YBS (Yonetim Bilgi
Sistemi) Uzerinden dersi alan tiim 6grencilere canh dersin yapilacagina dair SMS ile
hatirlatma mesajini gndermesi,

Canli ders baslamadan 10 dakika Once bilgisayar agilarak Adobe Connect girisi
yapilmasi, mikrofon ve kameranin kontrol edilmesi, 6gretme ortaminin ders
anlatimi icin hazirlanmasi,

Canli ders saati baslamasi ile gorinti paylasim ve mikrofonun agilmasi,
"Toplantiyi Kaydet" secenegi ile kaydin baslatiimasi,

Toplanti kaydi adi verilirken “dersinkodu-subesi-tarih(giin.ay.yil)-adi soyadi”
dizenine dikkat edilmesi,

Canli ders siiresi tamamlandiktan sonra ders kaydinin durdurulmasi, sohbet alani
temizlenerek bir sonraki ders icin hazir birakilmasi,

Canli dersin yapilamadigi, farkh bir tarih ve saate ertelendigi durumlarda BUZEM’e
bildirilmesi,

Canli ders saatinde zorunlu olarak degisiklik, telafi dersi veya ek ders yapilmasi
planlandigi durumlarda, sanal sinif talebinin 6ncelikle BUZEM ile goristlmesi,

Canli ders etkinliginin ve kayitlarinin donem boyunca ders notlarinin agiklandigi
tarihe kadar erisilebilir durumda tutulmasi Ogretim elemaninin gorev ve
sorumluklari arasindadir.
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2. Ders igerigi (Moodle Sayfasi)

Uzaktan egitim ile verilen derslerde dersin hedeflerine, icerigine ve uzaktan egitim ortamlarina
uygun 6gretim materyali secimi ve gelistiriimesi gerekmektedir. Asagida Moodle Uzerindeki haftalik
ders iceriginin O6rnek gorintisl yer almaktadir.

Bilgi Teknolojileri ve Uygulamalari Dersi (BTU100) Sube ....
Ders Sorumlusu: .............._..

Canl Ders Baglantisi icin her hafta Sali 20:00-20:50 arasi tiklayiniz.

lﬂ,: Haber forumu

’ .
W. Ders izlencesi

23 Eylul - 29 Eyilil
1. Hafta

Bu konu tamamlandiginda;

Baskent Universitesi web sayfasi hakkinda bilgi edinebilecek,

Baskent Universitesi E-posta Servisi'ni kullanabilecek,

Baskent Universitesi Ogrenme ve [cerik Yanetim Sistemi'ne kayit olabilecek.
Baskent Universitesi Ogrenme ve Icerik Yénetim Sistemi'ni kullanabilecek,
Baskent Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemi (BUOBS) hakkinda bilgilenebileceksiniz.

Cevrim lci
0| Adobe Connect ile Canli Derse Giris

| canli Ders Kaydi - 30 Eyliil 2017

Cevrim Disi
o o .
* Sunum - Bagkent Universitesine Ozel Bilisim Konulari
- Dékiiman (Ders Notu) - Baskent Universitesine Ozel Bilisim Konulari
0| video - Bilisim Konular

£ Kendimizi Degerlendirelim

<= Odev : Universitemizin Web Kaynaklari

Sekil 1. Ornek Ders igerigi (Moodle Sayfasi)

E
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Asagida moodle sayfasinda yer alan etkinliklerin isimleri ve ayrintili agiklamalari verilmektedir.

Sayfa Basinda Olmasi Onerilen Etkinlikler

Bilgisayar Okuryazarhg: Dersi (BETU100-03)

»

Ders Sorumlusu: Yrd. Dog. Dr. Emine CABI

Canli Derse giris icin her hafta Garsamba guni saat 20:00-20:50 arasinda TIKLAYINIZ.
(Adinizi ve soyadiniz yazarak misafir girisi ile giris yapiniz.)

[#
" Ders izlencesi

L#j Soru, Goriig ve Onerilerim ...

0| BTU100 Bilgi Teknolojileri ve Uygulamalar Koordinatanigu

iletisim Bilgileri: Dersin adi, subesi, 6gretim elemaninin Gnvani, adi soyadi, resmi iletisim
bilgilerinde bulunur.

Adobe Connect ile Canli Derse Giris : VVideo konferans sistemine giris icin BUZEM tarafindan verilen
URL adresi bu baslik altina képri olarak eklenir.

Ders izlencesi : Detayl bir sekilde hazirlanan ders izlencesi Word veya pdf dokiimani olarak yer
alir. Dersin tanimi, kredisi, 6gretim elemani, icerigi, hedefleri, haftalik plan, 6lgme degerlendirme
gibi basliklar yer almaktadir.
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Her Hafta (14 Hafta) Bulunmasi Onerilen Etkinlikler

1. Hafta
Bu konu tamamlandiginda;

Baskent Universitesi web sayfasi hakkinda bilgi edinebilecek,

Baskent Universitesi E-posta Servisi'ni kullanabilecek,

Baskent Universitesi Ogrenme ve Igenk Yiénetim Sistemi'ne kayit olabilecek,
Baskent Universitesi Ogrenme ve Igerik Yonetim Sistemi'ni kullanabilecek,

Baskent Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemi (BUOBS) hakkinda bilgilenebileceksiniz.

Cevrim Ici

) | Adobe Connect ile Canli Derse Giris

0 | canli Ders Kaydi - 30 Eylil 2017

Cevrim Disi

" - =
" sunum - Baskent Universitesine Ozel Bilisim Konulan

‘= Dékaman (Ders Notu) - Baskent Universitesine Ozel Bilisim Konulari
| video - Bilisim Konular
\/ Kendimizi Dederlendirelim

= Odev : Universitemizin Web Kaynaklar

Hedefler : Haftanin konularina yonelik hedefler moodle ders ekraninda yer almalidir. Her hafta igin
birka¢ hedef yazilmasi uygundur.

Canli Ders Kaydi: Her haftanin konusu, 1 ders saati olarak, Adobe Connect ile anlatimi yapilarak
kayit edilmelidir. Kayit edilen derse 6grencinin ulagsmasi icin URL adresi bu baslik altina képri olarak
eklenir.

Sunum: Ders tasarimcisi tarafindan hazirlanmalidir. Her haftanin konusu ait power point veya Prezi
gibi baska bir program ile sunum hazirlanir. Canh ders kaydi yapilirken bu sunum Uzerinden konu
anlatimi yapilabilir.

Video : Ders tasarimcisi tarafindan hazirlanmalidir. Haftanin konusunun anlatimina yonelik ders
tasarimcisinin yaptigl video énceden gekimi ve montaji yapilarak ilgili haftaya yerlestirilir. Video
kaydi yapilirken dikkat edilmesi gereken 6zellikler asagida siralanmistir.

e Giris 2 hedefler = icerik sunumu > 06zet siralamasina uygun egitsel video anlatimi yapilr.

e Ogretimsel tasarim ilkelerine gére videonun tamami 20 dakikayr gegmemelidir. Haftanin
konusu kapsaminda daha uzun video anlatim yapilacak ise ilgili hafta icin birden fazla video
hazirlanabilir.

E
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e Mizik ile beraber gelen giris ve bitis ekrani, video icerisinde zoom (odaklama), imleg
kontrolleri, renk ve metin kullanimi gibi dikkat ¢ekiciler kullanmak 6gretim tasarimcisinin
istegine baghdir.

Kismen Bulunmasi Onerilen Etkinlikler

Odev-Proje: Ders tasarimcisi tarafindan hazirlanir, ders sayfasinda en az 4 hafta édev yer almalidir.
3 hafta 6dev 1 hafta proje de verilebilir. Ogretim tasarimcisi tarafindan 6grenciye aciklayici
(yonergeler ile) 6dev verilir. Odevin teslim tarihi ve puanlandiriimasi yine tasarimci tarafindan
belirlenir. Toplamda 20 puanlk sire¢ degerlendirmede, gozetimsiz degerlendirme etkinliklerinde
kullanilmasi 6nerilmektedir.

Dékiiman (Ders Notu) : Moodle ders sayfasinda en az 6 hafta kaynak dokiiman yer almalidir.
Sunuma goére daha detayli metin tabanli genisletilmis icerik bulunur. Ders tasarimcisi veya egitmen
kendi notlarini veya kaynak gosterimi yaparak farkli bir yazarin/larin dijital dokiimanini paylasabilir.
internet Gizerinden paylasilan, herkesin kullanimina agik dokiimanlar da yer alabilir.

istege Baghh Bulunmasi Onerilen Etkinlikler

Kendimizi degerlendirelim: Moodle ile elektronik ortamda sinav hazirlanabilir, 6grenciye eszamanl
veya eszamansiz paylasilabilir. Kendimizi degerlendirelim, Moodle lizerinden test gelistirme siireci
izlenerek hazirlanan bir etkinliktir. Bilgisayar Uzerinden yapilan sinav ders 6gretim elemaninin
etkinlestirmesi ile aktif hale gelir. Ogrenciden belirli bir siire igerisinde sorulara yanit vermesi
beklenir. Ogrenci sonuc ekranindan dogru ve yanls verdigi yanitlari detayli olarak gérebilmektedir.

Ek Kaynaklar: internet lzerinden paylasilan herkesin kullanimina acik video, makale, tez, kitap,
belgesel, animasyon gibi dijital materyaller paylasilabilir.

Forum : Bir tartisma konusu belirlenerek Moodle iizerinden forum olusturulabilir. Ogrencilerin
katilimi tesvik edilerek bu etkinlik 6gretim tasarimcisi veya egitmen tarafindan yerine getirilebilir.
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3. Ogretim Materyallerinin Dederlendirme Formlari

Uzaktan Egitim ile Ders igeriginin yapilandiriimasina yénelik BUZEM tarafindan asagidaki
formlar gelistirilmistir.

e Moodle Ders Sayfasi Tasarimi Uygunluk Formu
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3.1. MOODLE DERS SAYFASI TASARIMI DEGERLENDIRME FORMU

Bu formun degerlendirme olgiitlere uygunlugu BUZEM tarafindan incelenir.

UYGUNLUK DUZEYi
Olgiitler . Kabul
Cok lyi edilebilir Zayif | Agiklamalar
Sayfa Basinda Olmasi Gereken Etkinlikler
1 iletisim Bilgileri
2. Adobe Connect ile Canli Derse Giris
Baglantisi
3. | Dersizlencesi
Her Hafta (14 Hafta) Bulunmasi Onerilen Etkinlikler
1. Hedefler
2. Canli Ders Kaydi
3. Sunum
4. Video
Kismen Bulunmasi Onerilen Etkinlikler
1 Odev -Proje
2 Dokiiman
Istege Bagli Bulunmasi Onerilen Etkinlikler
Kendimizi degerlendirelim
Ek Kaynaklar
Forum (Tartisma)
Genel Degerlendirme
Sayfa Tasarimi
Baglanti adreslerinin ¢alismasi
Teknik yeterlilik (kaynak veya etkinlik
ekleyebilme)
Oneriler
Degerlendirenler : Tarih:

EI
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