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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

İÇERİK

• Sisteme Giriş

• Ekran ve Menüler

• Profil Oluşturulması

• Bir Derse Kayıt Olma

• Ders İçeriklerine erişme

• Ödev Gönderme

• Sınava Katılma
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Sisteme Giriş

• ÖİYS sistemine sadece Başkent Üniversitesi öğrencileri ve öğretim
elemanları girebilir.

• Sisteme girmek için «Giriş yap»
sayfasında kullanıcı adı ve şifresi
girilmelidir.

• Kullanıcı adı, öğrenci numaranızdır.

• Şifre, öğrencinin BUOBS şifresidir.

UYARI
Bu sistem ile iletişiminizde Başkent Üniversitesi Öğrenci 

Eposta adresiniz (örneğin 21720134@mail.baskent.edu.tr) 
kullanılacaktır.

Eposta adresinize gelen mesajları okumak için gerektiğinde
https://webmail.baskent.edu.tr/ adresine giriş yapınız.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Sisteme Giriş

• Örnek Öğrenci: Orçun Oruç

• Öğrenci No: 21720134

• Şifresi :⚫⚫⚫⚫⚫⚫⚫ (BUOBS Şifresi)

UYARI
Bu sistem ile iletişiminizde Başkent Üniversitesi Öğrenci 

Eposta adresiniz (örneğin 21720134@mail.baskent.edu.tr) 
kullanılacaktır.

Eposta adresinize gelen mesajları okumak için gerektiğinde
https://ogrenci.baskent.edu.tr/ adresine

giriş yapınız.
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Profil Oluşturulması

• İlk girişte Profil bilgileriniz giriniz

Sayfayı aşağı  
kaydırın

Bilgilerinizi giriniz
• Adı
• Soyadı
• Eposta adresi*
• Şehir
• Ülke

*Eposta adresiniz otomatik gelecektir,  
değiştirmeyiniz!

Profil resmini daha sonra ekleyebilirsiniz, 
bu aşamada boş bırakınız.

Sayfayı kaydırıp en alttaki Profil Güncelle
butonuna tıklayınız.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Sisteme Giriş

• Profiliniz oluşturuldu.➹

Profiliniz oluşturuldu. 
Adınız ve soyadınız üst 
panelde görünür oldu. 
Adınıza tıklayıp, açılan 
menüde Çıkış yap 
seçeneği ile sistemden 
çıkabilirsiniz.

Profil resminizi eklemek/değiştirmek için şimdi Profil 
düzenle bağlantısına tıklayıp, bilgisayarınızda önceden 
hazırladığınız resminiz ekleyebilirsiniz.

Profil resminizi sadece kayıtlı olduğunuz derslerdeki 
öğretim elemanları ve öğrenciler görebilir.

Ana sayfa bağlantısına tıklayarak Ders Listelerine
ulaşabilirsiniz.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Ekran ve Menüler

• Ana sayfa ekranı

Bundan sonra giriş yaptığınızda adınız ve 
soyadınız ve varsa resminiz üst panelde 
görünecektir.

Üst paneldeki Akademik ve Öğrenci
menülerinde, farklı web sitelerinde öğrencilere 
veya akademik personele sunulan hizmetlere 
ulaşmak için bağlantılar mevcuttur.

Ara yüzün dilini değiştirmek için paneldeki
Türkçe yazan yazıyı tıklayıp İngilizceyi

seçebilirsiniz.

Başkent Üniversitesi bağlantısına tıkladığınızda 
üniversitemizin web sitesine ulaşırsınız.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Derse Kayıt Olma

• ÖYS’de sayfası olan derslere kayıt olmak için o dersin öğretim 
elemanından, derse kayıt olmak için bir şifre (kayıt anahtarı) 
edinmelisiniz.

• Bu kayıt anahtarı her ders için (hatta her şube için) farklıdır ve sadece o
dersin öğretim elemanı tarafından oluşturulur ve öğrencilere verilir.

• ÖYS’de bir derse kayıt dönem başında bir defa yapılır.

• Bu kaydın, BUOBS sistemindeki kayıt işlemi ile ilgisi yoktur, ayrıca 
yapılmalıdır!

• Derse kayıt olmak için öncelikle önceki sayfalarda anlatılan ÖYS’ye giriş
yapılması ve profil oluşturulması gerekmektedir.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Derse Kayıt Olma
Şimdi, örnek bir ders kaydı yapalım. Bunun için dersi veren akademik birimin adını, ilgili akademik 
dönemi, dersin adını, kodunu, şubesini ve dersin kayıt anahtarını bilmeniz gerekmektedir. Eğer bu 
bilgileri bilmiyorsanız dersin sayfasına kayıt olamazsınız! Bu bilgileri dersin öğretim elemanından 
öğrenebilirsiniz.

Yüz yüze öğretim yapılan programlardaki
• Önlisans dersleri için Meslek Yüksekokulları,
• Lisans dersleri için Fakülteler veya Devlet Konservatuvarı,
• Yüksek lisans ve doktora dersleri için Enstitüler,
kategorisini tıklayın.

Tamamenuzaktan yürütülen ve tüm önlisans ve 
lisans programlarında ortak olarak verilen
• ATA kodlu Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi  

Dersleri
• BTU kodlu Bilgisayar Okuryazarlığı Dersleri
• TURK kodlu Türkçe Dersleri
için Ortak Dersler kategorisini tıklayın.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Derse Kayıt Olma Örneği
Şimdi, örnek bir ders kaydı yapalım. Bunun için dersin 
adını, kodunu, şubesini ve dersin kayıt anahtarını 
bildiğinizi (öğretim elemanından öğrendiğimizi) var 
sayıyoruz.

Ana Sayfada sırasıyla
 Ortak Dersler
 ATA - Atatürk İlkeleri ve İnkılâp Tarihi  

Dersleri
2020-2021 Güz Dönemi 
kategorilerini tıklayıp, açılan derslerin 
listesine ulaşıyoruz.

Kayıt olmak istediğimiz dersi görüp
tıklıyoruz. Bu örnekte ATA101 dersinin 01
nolu şubesini tıklıyoruz.

Dikkat: Eğer dersin birden fazla şubesi 
varsa, BUOBS’da hangi şubeye kayıtlıysak, 
burada o şubeyi seçiyoruz. (Örneğin 
ATA101-01, veya BTU100-3 gibi)

Dersin adı : ATA101-01 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I
Dersin Şubesi: 1
Dersin dönemi: 2020-2021 Güz Dönemi
Dersin kayıt anahtarı:⚫⚫⚫⚫⚫⚫⚫
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Derse Kayıt Olma
Kayıt anahtarını giriyoruz.

Kayıt anahtarında büyük küçük harf ayrımı
vardır, aynen girilmelidir.

Bazı derslerde kayıt anahtarı gerekmeden 
kayıt yapılabilir. Bu öğretim elemanının 
tercihidir.

Kayıt anahtarı girilip «Beni Kaydet» butonu  
tıklanır.

Dersin adı : ATA101-01 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I
Dersin Şubesi: 1
Dersin dönemi: 2020-2021 Güz Dönemi
Dersin kayıt anahtarı:⚫⚫⚫⚫⚫⚫⚫
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Derse Kayıt Olma

Ders kaydı tamamlandı ➹

Kayıt olduktan sonra o dersin sayfasına
ulaşırsınız. Dersin sayfasında haftalık ders 
notları, ödevler ve diğer içerikler vardır.

Sayfayı kaydırarak tüm dönemlik içeriği 
görebilirsiniz.

Bundan sonra, ÖYS’ye giriş yaptığınızda, 
Anasayfam sayfasında bu ve varsa kayıtlı  
olduğunuz diğer derslerin listesini 
görürsünüz.

Herhangi bir içeriği tıklayıp detaylara
ulaşabilirsiniz.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Kayıtlı Dersler Listesi

13

Sisteme tekrar girdiğinizde Ana sayfa’da kayıtlı olduğunuz derslerin 
listesini DERS KATALOĞU panelinde görebilirsiniz.

Benzer liste Anasayfam sayfasında da yer alacaktır.

Bu listelerdeki bir dersi tıklayarak o dersin sayfasına ulaşabilirsiniz.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Dersten Kaydını Silme
Kayıt olduğunuz bir dersten kaydınızı silebilirsiniz. Ancak bu durumda ders içerisinde yaptığınız
tüm etkinlikler, gönderdiğiniz ödevler ve varsa aldığınız puanlar/notlar silinir!
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Dersten kaydınızı silmek için, ders sayfasında
ekranın altında YÖNETİM panelini bulunuz ve
o paneldeki «ATA101-01-1920GUZ dersinden
kaydımı sil» bağlantısını tıklayınız.

DİKKAT: Bu silme işlemi sonrasında ders
içerisindeki tüm gönderileriniz ve aldığınız 
notlar silinir!

Derse sonradan tekrar kayıt olsanız bile eski 
gönderilerinizi ve notlarınız geri gelmez.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
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Ders İçerikleri
Ders içerikleri öğretim elemanı tarafından eklenir, düzenlenir veya silinir. Her derste farklı
içerikler vardır. Aşağıdaki resimde örnek içerik çeşitlerini görebilirsiniz.

Sayfadaki sunumlar, belgeler ve diğer dosyalar 
(kaynaklar) tıklanıp indirilebilir.

Eğer öğretim elemanı bir tarih aralığı belirlemiş 
ise o aralık dışında o dosya açılamaz ve 
indirilemez. Örnekteki Sunum 1 dosyası 21 Eylül 
2018 saat 11:00’dan sonra açılamayacak şekilde 
ayarlanmıştır.

Bu sunum belgesi ve altındaki PDF dosyası
tıklandığında indirilebilir.

Bu ödev bağlantısı tıklandığında, ödev için ne
yapılması gerektiğine dair bilgiye ulaşılır. Eğer
öğrenicinin ödevi yüklemesi gerekiyorsa,
yükleme ekranı görünür. Ödevlerde son teslim

tarihi ve saati geldiğinde sistem yükleme 
yapmaya izin vermez! Ödev yükleme ileride 
anlatılacaktır.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Ders İçerikleri
Ders içeriklerini daha önce açtığınızı veya indirdiğiniz hatırlamanız için dilerseniz o 
içerik hizasındaki Tamamlama kutusuna işaret bırakabilirsiniz.

Bu işaretlemeyi öğretim elemanı da her öğrenci için görebilir.

Öğrenci tarafından işaretlenmiş 
veya tamamlanmış etkinlik

Öğrenci tarafından işaretlenmiş 
veya tamamlanmış etkinlik

Öğrenci tarafından işaretlenmemiş 
veya tamamlanmamış etkinlik
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Ödev Gönderme
Ödevler öğretim elemanı tarafından oluşturulur. Ödevlerde öğrencinin yazı yazarak
veya bilgisayarında hazırladığı bir belgeyi (Word, Excel, PDF, veya başka biçimlerde)
yüklemesi gerekir.

Ödevleri belirtilen tarih aralıklarında
tıklayabilir ve yüklemeyi yapabilirsiniz.

Örnekteki Ödev #1’i tıklıyoruz.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Ödev Gönderme
Ödevler detaylarını okuyup ilgili gönderme butonunu kullanarak gönderiyoruz.

Ödevin Başlığı

Ödevin açıklaması/yönergesi

Son teslim tarihi ve saati

Son teslim tarihine ve saatine kalan süre

Ödev dosyanızı gönderme butonu
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
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Ödev Gönderme
Örneğin bilgisayarınızdaki ödev dosyasını (Orçun Oruç – GNK210 Ödev1.docx) yükledikten 
sonraki ödev ekranı aşağıdaki gibi olacaktır. Son teslim tarihinden önce yüklediğiniz dosyayı 
silebilir, veya tekrar yükleyebilirsiniz.

Ödevin durumu

Puan durumu 

Gönderdiğiniz tarih ve saat

Gönderdiğiniz dosya (tıklayarak 
indirebilirsiniz)

Tekrar gönderme butonu
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Ödev Gönderme
Ödev notu verildiğinde ve geri bildirim gönderildiğinde aynı ekrandan görebilirsiniz.

Ödevin durumu

Puan durumu

Notunuz, 100 üzerinden 85

Notlandırmanın yapıldığı tarih 

Öğretim elemanının geri bildirimi

BİLGİ
Bir dersteki farklı etkinliklerden veya 
ödevlerden aldığınız tüm notları, 
ders sayfasındaki GEZİNME 
panelinde Notlar sayfasında toplu  
olarak görebilirsiniz.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma
Sınav etkinliği, Moodle ekranında cevaplamanız gereken, süre sınırı olan etkinliklerdir. 

Sınava katılmak için üzerini tıklayarak ilerleyin.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma
Sınav hakkındaki açıklamaları dikkatli okuyun.

Sınava sadece 1 defa
girebilirsiniz

Sınav süresi: 1 saat.
Sınava yukarıdaki tarih aralığı 

içinde ne zaman girerseniz 
girin, sınava girdikten sonra 1  

saat içinde bitirmelisiniz.

DİKKAT
Örneğin sınavın bitiş  

zamanına 10 dakika kala
girerseniz, süreniz sadece 10 
dakikadır! Geç girmemeye  

dikkat ediniz.

Sınava girilebilecek tarih ve  
saat aralığı: 16 Nisan 2020

saat 13:00 ile 23:00.
Bu tarih öncesinde ve 

sonrasında giremezsiniz.

Hazırsanız,
«Sınavı şimdi uygula» 

butonuna tıklatıp sınavı  
başlatın.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma
Sınav hakkındaki açıklamaları dikkatli okuyun.

Uyarıyı okuyun, başlamak istiyorsanız «Uygulamayı başlat» 
butonuna tıklayın.

Bu aşamadan sonra geri dönüş yoktur, sınav süreniz 
başlayacaktır
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma
Soru tipine göre yanıtlayınız.

Şıklardan birini seçiniz.

Soru metni

Toplam 5 soru var, istediğiniz tıklayıp o  
soruyu görebilirseniz.

Kalan süreniz

Sonraki soruya geçin
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma
Soruyu yanıtlayın

Sonraki soruya geçin

Şıklardan birini seçiniz

Gri olarak işaretlenmiş 
soru numarası, o 

sorunu yanıtlandığını 
gösterir.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma
Soruyu yanıtlayın Soru metni

Açık uçlu sorularda yanıtınızı
buraya yazınız

Sonraki soruya geçin
26
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma
Soruyu yanıtlayın

Açık uçlu sorularda yanıtınızı 
buraya yazınız

27
Sonraki soruya geçin
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma
Soruyu yanıtlayın

28

Açık uçlu sorularda yanıtınızı 
buraya yazınız

Dosya yüklemenize izin 
vermişse, buraya yükleyin.

Son soruda olduğunuz için uygulamayı
bitir diyerek sınavı bitirin
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma

Sınavı bitirmek için
«Tümünü gönder ve bitir»  

butonunu tıklayın.

Henüz yanıtlama hakkınız  
sona ermedi, geri dönüp 

yanıtlarınızı 
değiştirebilirsiniz.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma

Sınavı bitirmek için son uyarı.
«Tümünü gönder ve bitir»  
butonunu tıklayıp bitirin
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma

Sınav sona erdi.

Verdiğiniz yanıtlara göz atabilirsiniz, ancak 
değiştiremezsiniz

Sınavdan çıkış için
«Gözden geçirmeyi bitir»

ifadesine tıklayın.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Sınava Katılma

Tamamlanmış sınav bilgileriniz bu ekranda
görünür.

Sınavı tamamlama saatiniz

Kursa dön diyerek ders sayfasına
dönebilirsiniz; dilerseniz çıkış yapabilirsiniz.

Puanlar daha sonra açıklanacaktır.
32
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS
Canlı Yayınlara Katılma – UzaktanÖğretimDersleri için
Kayıtlı olduğunuz derste canlı yayın etkinliği varsa, açıklamasında belirtilen gün ve saatte, 
öğretim elemanının canlı yayınını (video konferans) izlemek üzere katılabilirsiniz.

Canlı yayınlar için farklı derslerde farklı yazılımlar kullanılabilir, örneğin Microsoft Teams,
Zoom, Skype, Google Meet vb. gibi

Bu konuda ders sayfanızda öğretim elemanı tarafından bilgi verilecektir.

Microsoft Teams hakkında öğrenci kullanım kılavuzu BUZEM web sitesinde DESTEK sayfasında 
bulunabilir.

• Canlı yayınlarda öğretim elemanları İnternet
üzerinden görüntülü ve sesli ders yaparlar.
Öğrenciler bu canlı yayınlara katılıp, yazılı, sesli
veya görüntülü sorular sorabilirler.

• Canlı yayını kaçıran öğrenciler için sistem bu
yayınların kaydını tutmakta ve bu kayıtları ders
sayfasında daha sonra yayınlamaktadır.

• Sistem canlı yayına katılan veya canlı yayın kaydını
sonradan izleyen tüm öğrencilerin bilgilerini
kaydeder, rapor olarak öğretim elemanına sunar.

• Öğrencilerin canlı yayınları dinleyebilmesi için
hoparlör veya kulaklıklarının açık olması gerekir.

• Öğretim elemanı izin verdiği takdirde, öğrenciler de
sesli ve görüntülü iletişime geçebilirler. Bunun için
mikrofon ve kameralarını olası gerekir.
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Öğretim Yönetim Sistemi – ÖYS

Daha fazla teknik destek için

• BUZEM Web sitesi Destek Sayfalarına bakınız
https://buzem.baskent.edu.tr

• Telefon Destek Hattı (Mesai günleri 09:00 – 17:00)

• 0312 246 66 66
– 6849 – Ahmet Akdere

– 1190 – Ecem Koç

http://buzem.baskent.edu.tr/

