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Giriş Yap
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1. ÖĞRETİM ELEMANLARININ SİSTEME GİRİŞİ

Profil bilgilerinizi giriniz.
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Profil Düzenle
Bilgilerinizi giriniz.

Bu işlem bir defaya mahsustur

Eposta adresiniz otomatik 
gelir!

Değiştirmeyiniz.

DİKKAT: Sisteme yeni kayıt olan öğretim elemanları,
profil bilgilerini aşağıdaki gibi girmelidir. Daha

önceden sistemde olan öğretim elemanları için bu 
adımlar gerekli değildir.
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Profil Düzenle
«Devam»

Profil resmi, DAHA 
SONRA eklenmelidir!

«Profil Güncelle»  
tıklayıp kaydedin.
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1. ÖĞRETİM ELEMANLARININ SİSTEME GİRİŞİ

Resim Eklemek için tekrar
«Profil Düzenle» sayfasına

gidiniz.

Dersleriniz burada  
listelenecektir.

Profil düzenlene bitti.

Adınız ve soyadınız burada görünür.

Daha sonra dilediğiniz zaman profil bilgilerinizi 
buradan görebilir ve değiştirebilirsiniz.

Dikkat, profilinizdeki eposta adresini 
değiştiremezsiniz, böyle bir talebiniz olursa 

sistem yönetici ile iletişime geçmelisiniz.

Dersleriniz 
burada 

listelenecektir.
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«Profil Sayfasında» 
Kullanıcı resmi kısmında, 
bilgisayarınızdaki bir resim 
dosyasını yükleyerek profil

resmi oluşturabilirsiniz.
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«Profil düzenleme»

tamamlandı

«Ana Sayfa»
ve

«Kontrol Paneli»
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«Kontrol Paneli»
İlk girişte liste boştur, çünkü 

henüz hiçbir derse kayıtlı 
değilsiniz VEYA hiçbir dersi  

vermiyorsunuz

«Kontrol Paneli»
size özeldir.

Sizin yarattığınız ya da (eğitici 
ya da öğrenci olarak) üyesi 
olduğunuz dersleri gösterir.
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Örnek Kontrol Paneli Sayfası

Birkaç ders veren öğretim elemanı,
derslerinin adını burada görebilir ve
tıkladığında o ders sayfasına ulaşır.
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«Ana Sayfa»
Herkes için aynıdır.

Ders kategorileri ve derslerin
listesi vardır.

Adını veya kodun yazarak bir 
dersi arayabilirsiniz.
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2. YENİ DERS OLUŞTURMA

• Önce ders oluşturma yetkisi almalısınız*
– Sisteme giriş yapıp profil bilgilerinizi kaydedin.

– Sistem yöneticisine başvurun.

• BUZEM Eposta

• BUZEM Tel

: buzem@baskent.edu.tr

: 6849 & 1190

• Dersi açmak istediğiniz kategoriyi bulun ve içine girin
– Aradığınız kategori yoksa Sistem Yöneticisinden oluşturmasını isteyiniz. (Örneğin «2022-2023 Güz Yarıyılı»)

– Dersleri sadece ilgili dönem ya da yarı yıl içine açınız.

• Yeni Ders Ekle butonuna  
tıklayarak ilerleyin.

15

*DİKKAT: Sisteme yeni kayıt olan öğretim elemanlarının ders 
açma yetkileri yoktur, bir defaya mahsus bu yetkiyi almaları  
gerekir.

 Ders oluşturma yetkisi, OYS sistemine giren öğretim
elemanlarına bir defaya verilen bir yetkidir, verildikten
sonra sonraki dönemlerde de geçerlidir.

 Ders oluşturma yetkisine sahip olduğunuz halde, 
ÖYS’deki bazı kategorilerde, «Yeni Ders Ekle» 
butonunu göremeyebilirsiniz, bunun nedeni, derslerin  
yanlış kategorilerde açılmasını önlemek için o 
kategoride ders oluşturulmasının kısıtlanmasıdır. Bu 
konuda BUZEM ile iletişime geçiniz.

mailto:buzem@baskent.edu.tr
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«Dersin tam adı» girin
• Kodu
• Şubesi
• Adı
• Öğt. Elem. Adı ve Soyadı
• Dönem

«Dersin kısa Adı» girin
• Kodu
• Şubesi
• Dönem
!! Boşluksuz:
«EĞİT210-08-2021Güz-HE» gibi

Diğer ayarlar için  
sayfayıaşağıya

kaydırın

2. YENİ DERS OLUŞTURMA
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Açıklama
Dersin özet bilgilerini yazabilirsiniz veya 

ders izlencesini (Word ya da PDF)
yükleyebilirsiniz. Buraya dosya  

eklerseniz, dersinize kayıt olmayanlar  
da görebilir

Dosyalar ve yüklenenler
Öğrencilerin yükleyeceği ödevlerin 
maksimum kaç MB olacağına karar 

verebilirsiniz

Kaydedin !

Bu ayarlar sonradan 
değiştirilebilir 
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Sırada ne var:
1. İçerik ekleme
2. Öğrencilerin erişimine açma

Ders oluşturuldu
Ders listesinde, derse tıklayın, dersin 
sayfasına ulaşacaksınız.
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«Düzenlemeyi Aç/«Kapat» 
Sadece öğretim elemanı bunu 

yapabilir.

Açıklama
Dersinize içerik olarak her türlü dosyayı

yükleyebilir; sınav, ödev, tartışma forumu ve 
başka web sitelerinin adreslerini (URL) 

ekleyebilirsiniz.

İçerik dosyalarınızın boyutu büyük olmamalıdır.
Büyük dosyaları (örneğin 10 MB ve daha 
fazlası), sayfaya yüklemek yerine, bulut 

depolamaalanlarına (örneğin Google Drive,  
Microsoft Onedrive, Youtube vb.) koyup 

burada sadece dosyanın adresini
paylaşabilirsiniz.
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«Düzenleme açık»  
modunda, bir çok 

yerde
ekleme/değişiklik 

yapma seçenekleri 
görünür

«Düzenleme açık»  
modunu, yine aynı 
butona tıklayarak 
kapatabilirsiniz.
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Haftalık Konu başlığını değiştirebilirsiniz

Haftaları, içerikleri 
ile birlikte 

butonundan tutup  
sürükleyip bırakarak  

aşağıya ya da  
yukarıya 

taşıyabilirsiniz..
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Yeni konu/hafta başlığını girebilirsiniz.

Dilerseniz, o hafta için özet bilgi 
yazabilirsiniz.
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Yeni konu/hafta başlığını değişti.

Dersin bu haftasına içerik ya da 
etkinlik eklemek için «Yeni bir etkinlik 

ya da kaynak ekle» seçeneğini 
seçiyoruz.
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Eklemek istediğimiz etkinlik ya da kaynağı seçip
ilerliyoruz.

Listeden Kaynak seçeneğini seçip Ekle butonuna 
tıklayınız.

Kaynak

En Sık Eklenen Etkinlik veya Kaynaklar ve Kısa Açıklamaları

Ödev Öğrencilerin belirli tarihler arasında, dosya yükleme

yaparak ya da yazı yazarak teslim ettikleri ödev 

etkinliğidir.
Sınav Öğrencilerin belirli tarihler arasında soruları

cevaplayarak katıldıkları sınav etkinliğidir.

Etiket Ders sayfasına düz ya da biçimlendirilmiş yazı ekleme
aracıdır.

Ders sayfasına her türlü dijital dosyayı yüklemenize

(sunum, PDF, Word, vb) araçtır.

URL Ders sayfasına, başka web sitelerini adreslerini

eklemek için kullanılan araçtır.
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«Ad» kısmına uygun bir
ifade giriniz

Bilgisayarınızdaki bir dosyayı
yükleyiniz.

Diğer ayarları kontrol  
edin/değiştirin

Devamı 
var, sayfayı  

kaydırın!

3. DERSE İÇERİK EKLEME



İsterseniz, erişim kısıtlaması (tarih 
veya bireysel) ayarlayabilirsiniz

«Erişilebilirliği sınırla / Kısıtlamam
ekle» seçeneğini tıklayın

BİLGİ: Eklediğiniz dosyanın sadece belirli 
zaman aralığında görünmesini

sağlayabilirsiniz. Bu zaman aralığı öncesi  
ve sonrasında öğrenciler dosyayı 

açamaz/indiremezler.
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Dilediğiniz kısıtlamayı ekleyiniz.

Kaydediniz



3. DERSE İÇERİK EKLEME
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Sunum (Kaynak) eklendi



3. DERSE İÇERİK EKLEME

Bu dosyayı silmek, gizlemek ya da  
değiştirmek için, anı hizadaki 

Düzenle menüsündeki seçenekleri 
kullanabilirsiniz.
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Genel Bilgi
Ödev, öğrencilerin sisteme dosya 

yükleyerek veya sadece yazı yazarak 
tamamlamaları gereken etkinlik 

türüdür.

Yüklenen her ödev dosyası, öğretim 
elemanı tarafından liste şeklinde 

görünür ve notlandırılabilir.

Ödev gönderileri toplu olarak 
indirilebilir.

Öğrenciler sadece kendi notların
aynı ekrandan görebilirler.

Ödevlerin yüklenmesi için ilk ve son 
tarih öğretim eleman tarafından 

belirlenir.
Eklenmiş bir ödevin görüntüsü

4. DERSE ÖDEV EKLEME
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Ödev Eklemek

Örnek olması açısından, 
Hafta 2 yazan ikinci haftaya 

bir ödev ekleyeceğiz.

Dersinizin sayfasında
«Düzenlemeyi aç»
butonuna basınız

4. DERSE ÖDEV EKLEME
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Hafta #2’nin hizasındaki Yeni 
bir etkinlik ya da kaynak 

ekle bağlantısına tıklayınız.

4. DERSE ÖDEV EKLEME
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Açılacak etkinlik listesinden
«Ödev»

seçeneğini seçin ve Ekle
butonuna tıklayınız

4. DERSE ÖDEV EKLEME
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Ödev başlığını girin

Ödev açıklamasını girin.
(İsteğe bağlı)

Ödev açıklamasına ek  
olarak, isteğe bağlı 

olarak, ek dosya 
yükleyebilirsiniz.

DİKKAT
Bu ekrandaki açıklama ve dosya, 

ödevin açılacağı ilk tarihin 
öncesinde görünür olur!

Zamanı gelmemiş ödevlerin 
sorularını buraya yüklememeniz  

tavsiye edilir.

Sayfayı aşağı  
kaydırın

4. DERSE ÖDEV EKLEME
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Teslim Tarihlerini Belirleme

Başvuru izni başlangıcı, ödevin ilk 
gönderilebileceği tarihi ve saati;

Son teslim tarihi de ödevin son teslim 
edileceği tarihi ve saati belirler. Uygun 

aralıkları seçiniz.

Kesilme Tarihi, isteğe bağlı olarak 
etkinleştirilirse, son teslim tarihinden

daha sonraya ayarlanırsa, öğrenciler son 
teslim tarihinden sonra bu tarihe kadar 

geç teslim yapabilirler. Kesilme  
tarihinden sonra asla gönderim 

yapamazlar

Not Vermeyi Hatırlat, isteğe bağlı olarak 
etkinleştirilirse, öğretim elemanının ödev 

notlandırmasını yapması için
«Anasayfam» sayfasında bir uyarı koyar.

Bu tarihten sonra uyarı kalkar.
Sayfayı aşağı  

kaydırın

4. DERSE ÖDEV EKLEME
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Gönderim türleri ayarlarında, ödevin türünü  
belirlersiniz.
• Dosya gönderimleri öğrencinin bir dosya

yüklemesini gerektirecek ödev türüdür.
• Çevrimiçi metin, öğrencinin yazı yazarak 

tamamlaması gereken ödevdir.
Dilerseniz her ikisi de olabilir.

Azami yüklenen dosya sayısını seçini; tek 
dosya kabul edecekseniz 1 olarak
işaretleyiniz.

Azami gönderim büyüklüğü, yüklenecek  
dosyaların her birinin MB cinsinden
büyüklüğünü belirtir. Olabildiğinde küçük
olmasında fayda vardır.

Kabul edilen dosya türünü, isteğe bağlı
olarak, Seç listesinden seçebilirsiniz.

Sayfayı aşağı  
kaydırın

4. DERSE ÖDEV EKLEME
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Not
Ödevi değerlendirirken,

vereceğiniz en yüksek notu Not 
ayarlarında En yüksek not 
kutusuna yazınız. Bu örneğe 
göre en yüksek not 100’dür.

Ödevin sadece belirli tarihler 
arasında görünür olmasını 

isterseniz Erişilebilirliği sınırla 
kısmından tarih aralıklar

seçebilirsiniz.

Diğer ayarlamalar aynen  
bırakılabilir.

Ödevi kaydetmek için sayfa 
sonundaki Kaydet 

butonlarından birine tıklayın.
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Ödev eklendi

Ödev ayarlarını daha sonra 
Düzenle – Ayarları düzenle  

seçeneğinden
değiştirebilirsiniz.

Ödev üzerine tıkladığınızda, 
öğrenci gibi ödev sayfasına 

ulaşacaksınız.

4. DERSE ÖDEV EKLEME
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5. ÖDEVLERİ PUANLANDIRMA VE İNDİRME
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Ödev Detayları
Ödev detaylarında, ödev 

başlığını, açıklamayı, o ana kadar
gönderilen ödev sayısını, son 
teslim tarihini ve kalan süreyi 

görebilirsiniz.

Ödevleri değerlendirmek veya 
notlandırmak için Tüm

gönderimleri görüntüle/puanla
butonuna basınız.

ÖRNEK EKRAN

• Toplam 44 öğrenci derse kayıtlı

• Sadece 9 tanesi ödevi teslim etmiş

• Henüz hiç biri notlandırılmamış,

9’unun da notlandırılması gerekiyor.

5. ÖDEVLERİ PUANLANDIRMA VE İNDİRME
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Öğrenci isimleri 

burada listelenir,  

örnekte 

gizlenmiştir.

Odev1.docx

Odevim1.docx

Ödevleri Okuma ve Notlandırma
• Tüm gönderimleri görüntüle/puanla ekranında, o ana kadar 

gönderilmiş tüm ödevleri görebilirsiniz.
• Yukarıdaki örnek ekranda ödevlerini gönderen veya göndermeyen 

öğrencilerin listesini görünmektedir.
• Dosya Gönderimleri sütununda, dosya isimlerine tıklayarak gönderilen

ödev dosyasını indirebilirsiniz.
• Puanlama sonrasında ekranın sonundaki «Tüm hızlı notlandırma 

değişikliklerini kaydet» butonu ile kaydediniz.

Ödev dosyasını 
buradan 

indirebilirsiniz.

Ödeve buradan  
not/puan 

verebilirsiniz

Ödeve geri 
bildirim 

yazabilirsiniz

Eğer not kutusu açık değilse, önce  
sayfanın en altındaki «Hızlı
notlandırma» seçeneğini  

işaretleyiniz.

5. ÖDEVLERİ PUANLANDIRMA VE
İNDİRME
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Ödevler Hakkında İpuçları:

1. Ödevlere verilebilecek maksimum puan, notlandırma 
başlandıktan sonra değiştirilemez.

2. Tüm ödev dosyaları bir defada bilgisayara indirilebilir, bu 
durumda tüm dosyalar tek biz sıkıştırılmış dosya (ZIP) olarak 
indirilir. İndirmek için Notlandırma eylemi listesinden «Bütün 
gönderimleri indir» seçeneğini seçip bekleyiniz.

3. Bir öğrencinin kaydı dersten silinirse öğrencinin tüm ödevleri 
yok olur, öğrenci tekrar kayıt olsa bile tekrar geri gelmez.

4. Eposta ya da farklı yollar ile teslim edilmiş ödevlerin puanları 
bu listeye girilebilir. Ancak ödev dosyası öğretim eleman 
tarafından yüklenemez.

5. ÖDEVLERİ PUANLANDIRMA VE İNDİRME



Öğretim Yönetim Sistemi
https://oys2.baskent.edu.tr

43

6. ÖĞRENCİLERİ DERSE KAYIT ETME
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Oluşturduğunuz derse öğrencileri 
tek tek ekleyebilirsiniz. Ancak bu 
yöntem çok yorucu olacaktır.

Bunu yerine öğrencilerin derse 
kendilerinin kayıt olması için, 
dersinize özgü bir şifre (kayıt
anahtarı) oluşturmalı ve bu 
anahtar kelimeyi öğrencilerinize 
söylemelisiniz.

Bunun için ders sayfasındayken,
YÖNETİM panelinde Kullanıcılar
sekmesinin altındaki Kayıt
yöntemleri bağlantısına tıklayın.

6. ÖĞRENCİLERİ DERSE KAYIT ETME
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Kendi kendine kayıt seçeneğini, aynı hizadaki göz
sembolüne tıklayarak aktif hale getiriniz.

Kendi kendine  
kayıt seçeneği  

pasif!

6. ÖĞRENCİLERİ DERSE KAYIT ETME
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Kendi kendine kayıt seçeneğini aktif olduktan sonra,
yine aynı hizadaki Düzenle butonuna tıklayınız.

Kendi kendine  
kayıt seçeneği  

aktif

6. ÖĞRENCİLERİ DERSE KAYIT ETME
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6. ÖĞRENCİLERİ DERSE KAYIT ETME

Kayıt Anahtarı kutu suna da uygun bir şifre giriniz.  

Şifrede boşluk olmamalıdır.

Sayfayı kaydırıp, De ğişiklikleri Kaydet butonuna  

tıklayarak işlemi bitiriniz.



Kayıt anahtarı oluşturuldu. 

Kayıt anahtarını daha sonra değiştirmek isterseniz, satır sonundaki düzenle
butonuna tıklayarak önceki ekranına gidiniz.

Kayıt anahtarını dersinize kayıtlı öğrencilere ulaştırmak için YBS sisteminden 
öğrencilere toplu SMS gönderme hizmeti tavsiye edilir.
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6. ÖĞRENCİLERİ DERSE KAYIT ETME
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7. DERSİ SİLME
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Eğer dersinizin öğrenciler tarafından görünmesini istemezseniz gizleyebilirsiniz. Bunun için bir 
süre kısıtlaması yoktur.

Aşağıdaki adımlar bir ders yaratıldığı andan itibaren 24 saat içerisinde ders sorumlusu 
tarafından silinme adımlarıdır.

24 saat geçtikten sonra bir dersin silinmesini isterseniz sistem yöneticisi ile iletişime geçiniz.

SAAT

7. DERSİ SİLME
Öğretim elemanları, yarattıkları dersleri, yaratma tarihinden itibaren 24 saat içinde silebilirler. 
Bu süre dolduktan sonra silemezler.
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Öğretim elemanları,

yarattıkları dersleri,

içinde silebilirler. 

Bu süre dolduktan 

sonra silemezler.

SAAT

Öncelikle Ana sayfaya gidiniz.

Ana sayfadaki kategorilerdeny,asraırtmaasıtayrlihainden

dersinizin bulunduğu kategoriyseongraid24insaiza.t

Bu örnekte dersimiz;

• Ana Sayfa
• Fakülteler

• Eğitim Fakültesi
•2020-2021 Güz Yarıyılı kategorisi içinde
olduğu için, sırasıyla bu kategoriler
tıklanmalıdır.

7. DERSİ SİLME
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SAAT

Öğretim elemanları,  

yarattıkları dersleri, 

yaratma tarihinden  

sonra 24 saat 

içinde silebilirler.

Bu süre dolduktan 

sonra silemezler.

• Ana Sayfa
• Fakülteler

• Eğitim Fakültesi
• 2020-2021 Güz Yar ıyılı

7. DERSİ SİLME
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Öğretim elemanları,  

yarattıkları dersleri,  

yaratma tarihinden 

sonra 24 saat 

içinde silebilirler.

Bu süre dolduktan 

sonra silemezler.

SAAT

• Ana Sayfa
• Fakülteler

• Eğitim Fakültesi
• 2020-2021 Güz Yarıyılı

7. DERSİ SİLME
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Öğretim elemanları,  

yarattıkları dersleri,  

yaratma tarihinden 

sonra 24 saat 

içinde silebilirler.

Bu süre dolduktan 

sonra silemezler.

SAAT

• Ders listesini gördüğünüzde, YÖNETİM
panelinde, Bu kategoriyi yönet
seçeneğine tıklayınız.

Silinecek dersi listede  
görebiliyoruz.

7. DERSİ SİLME
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Ders listesinde, silmek 
istediğimiz dersin hizasındaki 
çöp kovası sembolüne 
tıklayarak silme işlemini  
başlatıyoruz.

Not: Eğer çöp kovasını göremiyorsanız bunun iki sebebi olabilir;
• Dersi silme yetkiniz yoktur,
• Dersi silme süreniz geçmiştir.

Bu durumda dersi silemezsiniz, sistem yönetici ile iletişime geçmelisiniz.

7. DERSİ SİLME
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Onaylama
ekranında, silme 
işlemine devam 
etmek istiyorsak Sil  
butonuna tıklıyoruz.

Bu adımdan sonra ders silinir ve bu işlem geri
alınamaz!

7. DERSİ SİLME
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Dersiniz silinmiştir. 

7. DERSİ SİLME
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8. ÖDEV VE ETKİNLİK NOTLARININ DERS TOPLAMINA ETKİSİNİ BELİRLEME



o

Ders sorumlusu olara
giriş yapın ve dersin a
gelin.

Gezinme panelindeki N
seçeneğini seçiniz.

k , sisteme
n a sayfasına

tlar

8. ÖDEV VE ETKİNLİK NOTLARININ DERS TOPLAMINA ETKİSİNİ BELİRLEME

59
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Değerlendirici Raporu
sayfasını göreceksiniz.

Kurulum sekmesini  
tıklayınız.

8. ÖDEV VE ETKİNLİK NOTLARININ DERS TOPLAMINA ETKİSİNİ BELİRLEME
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8. ÖDEV VE ETKİNLİK NOTLARININ DERS TOPLAMINA ETKİSİNİ BELİRLEME

Mevcut durumda, ders ortalaması, 
tüm ödev/sınav etkinliklerinizin eşit 
oranda ağırlıkları ile 
hesaplanmaktadır.

%25 + %25 + %25 + %25 = %100

Bunu aşağıdaki gibi değiştirmek
istediğimizi varsayalım:

• Ödev 1 : %10
• Ödev 1 : %10
• Ara sınav : %30
• Final Sınavı : %50

Bunun için önce ekrandaki Ağırlıklar
kutularının tümünü işaretleyelim.
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İşaretlenen kutulara, yeni yüzdelik 
değerleri yazalım:

• Ödev 1 : 10
• Ödev 1 : 10
• Ara sınav : 30
• Final Sınavı : 50

Yeni ağırlık değerlerini kaydedelim.

Bu şekilde her bir ödev/sınavın ders 
notuna etkisini belirlemiş olduk.

8. ÖDEV VE ETKİNLİK NOTLARININ DERS TOPLAMINA ETKİSİNİ BELİRLEME
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9. MEVCUT DERSİ YENİ DÖNEMDE YENİ ÖĞRENCİLERE AÇMAK İÇİN SIFIRLAMA



9. MEVCUT DERSİ YENİ DÖNEMDE YENİ ÖĞRENCİLERE AÇMAK İÇİN SIFIRLAMA

Mevcut bir dersin içini temizleyerek, yeni öğrencileriniz için kullanmak isteyebilirsiniz. 
Bu işleme dersi sıfırlama denir. Ders sıfırlama işlemi sonrasında;

• Derse kayıtlı öğrenciler dersten çıkarılır,
• Öğrencilerin gönderdiği ödev dosyaları silinir,
• Öğrencilere verilen notlar silinir,
• Öğrencilerin gönderdiği tartışma mesajları silinir.

Ders sıfırlama sonrasında aşağıdaki ögeler korunmuş olur:
• Ders materyalleri
• Ödevler
• Tartışma listeleri veya forumlar
• Ders kayıt anahtarı
• Dersin başlangıç ve bitiş tarihleri
• Dersin dönemi (kategorisi)

64
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Dersi sıfırlamak için ders
sorumlusu olarak dersin a 
sayfasını açınız.

Sol taraftaki YÖNETİM  
panelindeki Sıfırla seçene 
tıklayınız.

na

ğ ini
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9. MEVCUT DERSİ YENİ DÖNEMDE YENİ ÖĞRENCİLERE AÇMAK İÇİN SIFIRLAMA
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Dersi sıfırlama seçenekleri öncelikle 
boş olarak gelecektir.

Sadece öğrencilere ait bilgileri 
silmek ve diğer içerikleri korumak 
için, en altta bulanan Varsayılanı 
seç butonuna tıklayınız.

Uyarı: Dersi sıfırlama sonucunda, tüm 
öğrencilerin gönderdiği ödevler, aldıkları 
puanlar ve gönderdikleri mesajla siliniz
ve geri getirilemez.

İsterseniz sıfırlama işlemi öncesinde
dersi yedekleyebilirsiniz.

9. MEVCUT DERSİ YENİ DÖNEMDE YENİ ÖĞRENCİLERE
AÇMAK İÇİN SIFIRLAMA
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Varsayılanı seç butonuna tıkladıktan  
sonra, ekran yeniden yüklenecek ve 
bu defa bazı seçenekler seçilmiş 
olacaktır.

Bu seçenekler sadece öğrenci 
kayıtlarını ve bilgilerini silecek  
şekilde ayarlanmıştır, dersin içeriği  
silinmeyecektir.

Dersi Sıfırla butonuna tıklayarak
ilerleyiniz, dersiniz sıfırlanacaktır.

Uyarı: Dersi sıfırlama sonucunda, tüm 
öğrencilerin gönderdiği ödevler, aldıkları 
puanlar ve gönderdikleri mesajla siliniz 
ve geri getirilemez.

İsterseniz sıfırlama işlemi öncesinde
dersi yedekleyebilirsiniz.

9. MEVCUT DERSİ YENİ DÖNEMDE YENİ ÖĞRENCİLERE
AÇMAK İÇİN SIFIRLAMA
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9. MEVCUT DERSİ YENİ DÖNEMDE YENİ ÖĞRENCİLERE AÇMAK İÇİN SIFIRLAMA

Dersiniz sıfırlanmıştır.

Ders sıfırlandıktan sonra yeni dönemde 
kullanmak için aşağıdaki işlemleri yapmayı 
unutmayınız:

 Dersi yeni döneme taşıyınız (kategoriyi 
değiştiriniz)

 Dersin adındaki ve kısa adındaki şube no’yu
ve dönem bilgisini güncelleyiniz.

 Dersin kayıt anahtarını güncelleyiniz.

 Dersin başlangıç ve bitiş tarihlerini 
güncelleyiniz.

 Ödev vb. etkinliklerin tarihlerini 
güncelleyiniz.
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10. FORUM OLUŞTURMA
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10. FORUM OLUŞTURMA
Forum Eklemek

Derste belli bir konu hakkında tartışmak için 
forum özelliği kullanılmaktadır.

Forumu eklemek istediğiniz hafta/konu hangisi  
ise o haftadaki Yeni bir etkinlik veya kaynak 

ekle bağlantısına tıklayın.

Açılan seçeneklerde Forum seçeneğini seçip 
Ekle butonuna tıklayın.
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Genel bölümünde eklediğiniz forum adını, Forum
tanıtımı bölümüne forumla ilgili açıklamaları
giriniz.

Forum türü olarak seçeneklerden uygun olanı 
seçiniz:

• Blog biçiminde görünen standart forum: 
Öğrenci ve öğretim elemanları oluşturulan 
foruma istedikleri zaman yeni bir tartışma 
konusu ekleyebilirler. Eklenen forum blog  
formatında görüntülenecektir.

• Genel amaçlı standart forum: Öğrenci ve 
öğretim elemanları oluşturulan foruma 
istedikleri zaman yeni bir tartışma konusu 
ekleyebilirler.

• Herkes tek mesaj gönderebilir: Her öğrenci 
sadece bir tartışmaya gönderide bulunabilir.

• Soru Cevap Forumu: Bu forumda öğrenciler
diğer öğrencilerin gönderilerini
görüntülemek için öncellikle bir gönderide 
bulunmalıdırlar.

• Tek bir tartışma: Öğrenciler açılan tek bir  
tartışma konusuna yorum yazabilirler, yeni 
bir tartışma konusu açamazlar.

Sayfayı aşağıya  
kaydırın

10. FORUM OLUŞTURMA
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«Ekler ve kelime sayısı» bölümünde öğrencilerin 
yükleyebileceği maksimum dosya boyutu, sayısı ve

girebileceği kelime sayısı belirlenir.

«Abonelik ve takip» bölümünde öğrencilerin foruma 
zorunlu olarak abone olmalarını sağlayabilirsiniz ya da 

aboneliklerini isteğe bağlı bırakabilirsiniz. Okundu 
izlemesi seçeneğini kullanarak öğrencilerin 

okunmuş/okunmamış forum girdilerini görmelerini 
sağlayabilirsiniz.

Forumun özelliklerini belirledikten sonra:
«Kaydet ve derse dön» seçeneğine tıklayarak
kaydedebilir ve dersinize dönebilirsiniz.
«Kaydet ve göster» seçeneğine tıklayarak kaydedebilir  
ve forumu görüntüleyebilirsiniz.

10. FORUM OLUŞTURMA
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Forum oluştu

Tartışmayı başlatmak için en az 
bir konu eklemelisiniz.

Forum üzerine tıklayın ve yeni
konu oluşturun

10. FORUM OLUŞTURMA
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Tartışma konusu başlığını girin

Tartışma mesajınızı, varsa 
kuralları veya beklentileniizi girin.

10. FORUM OLUŞTURMA
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Foruma tartışma konusu eklendi.

Dilerseniz başka konular da 
ekleyebilirsiniz. Her konuda  

yapılan tartışmalar ve yazışmalar 
kendi içinde olacaktır.

Siz veya öğrencileriniz, konu 
hakkında tartışmak için, öncelikle 
konuyu tıklayarak içine girmeli.

10. FORUM OLUŞTURMA
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Konu hakkında mesaj yazmak için
Yanıtla seçeneği tıklanmalıdır.

Yanıtla seçeneği ile açılan alana
mesajımızı yazabiliriz.

Gönder butonu ile mesajımızı
gönderebiliriz.

Dosya eklemek istersek, Gelişmiş
seçeneği tıklanmalıdır.

10. FORUM OLUŞTURMA
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Eklenen mesajlar alt alta 
görüntülenecektir.

Benzer şekilde istenildiği 
kadar mesaj yazılabilir.

Görünüm durumunu
değiştirmek için bu listeden  
farklı seçenekler seçilebilir.

10. FORUM OLUŞTURMA
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11. SINAV EKLEME
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11. SINAV EKLEME

Sınav etkinliği çoktan seçmeli, eşleştirme, kısa cevaplı ve sayısal sorular gibi çeşitli formatlarda sorulardan 
türlerinden oluşan çevrimiçi bir sınav hazırlama olanağı sunar. Açık uçlu sorular dışında öğrencilerin vermiş 
olduğu her bir cevap otomatik olarak kaydedilir ve öğrencilerin aldıkları not «not çizelgesine» aktarılır.

Sınav Ekleme
Sınavı eklemek istediğiniz hafta/konu 

hangisi ise o haftadaki Yeni bir etkinlik veya 
kaynak ekle bağlantısına tıklayın.

Seçenekler içerisinde Sınav’ı seçip ekle
butonuna tıklayın.
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Sınav adını ve gerekli açıklamaları 
yazın

Sayfayı aşağıya
kaydırın

11. SINAV EKLEME
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«Zamanlama» bölümünde sınavın
başlama/bitirme tarihi ve saati ve
zaman sınırı belirlenebilir. Süre

dolduğunda «Açık uygulamalar  
otomatik olarak

Gönderildi»seçimi yapılarak verilen  
süre sona erdiğinde cevapların 

otomatik olarak sistem tarafından 
alınmasını sağlanır.

«Not» bölümünde öğrencilerin sınav 
sorularına cevap verme haklarının kaç 

tane olduğu belirlenebilir, «tekrar
uygulama izni» alanında bu hakkın sayısı  

belirlenir.

«Düzen» bölümünde «yeni sayfa»  
bölümünden, soruların kaçar tane 

ekranda görüneceği belirlenir.Sayfayı aşağıya  
kaydırın

11. SINAV EKLEME
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Sınavın özelliklerini belirledikten sonra:
«Kaydet ve derse dön» seçeneğine tıklayarak kaydedebilir ve 
dersinize dönebilirsiniz.

«Soru davranışı» bölümünde «soruları karıştır» ile
seçeneklerin karıştırılarak öğrenciye görülmesi sağlanabilir.

«Sorular nasıl davransın» ile sorularınızın nasıl hareket etmesi 
gerektiğini belirleyebilirsiniz. Örneğin «ertelenmiş

geribildirim» seçerek öğrencilerinizin geribildirim ve 
notlandırma almadan, tüm soruları cevaplandırdıktan sonra

sınavı bitirmelerini sağlayabilirsiniz.

«Seçenekleri incele» bölümünde öğrencilerin sınav boyunca, 
sınavı yanıtladıktan hemen sonra, sınav hala devam ederken 

ve sınav bittikten sonra hangi bilgileri görebileceği 
belirlenebilir.

11. SINAV EKLEME
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Sınav eklendi

Sınava soruların eklenmesi gerekiyor.
Sınav üzerine tıklayarak ilerleyelim.

11. SINAV EKLEME
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Sınav sorularını eklemeye 
başlamak için Sınavı düzenle 

seçeneğini tıklayın.

11. SINAV EKLEME
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Sınav sorularını eklemek için ekle 
menüsünü açın ve yeni bir soru 

seçeneğin seçiniz

11. SINAV EKLEME
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Soru türü seçip Ekle butonuna
tıklayınız.

11. SINAV EKLEME
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Soru adını ve soru metnini girin.

Varsayılan not kutusuna, soruya  
verilecek puanı girin.

Sayfayı aşağıya  
kaydırın

11. SINAV EKLEME
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Şıkları girin.

Doğru şıkkı belirlemek 
için, doğru seçenekteki 
Not listesinden %100’ü  

seçin. Diğer (yanlış) 
seçeneklerin not kısmı

«Hiçbiri» olarak  
kalmalıdır.

En sonraki Değişiklikleri 
Kaydet butonuna tıklayın.

11. SINAV EKLEME
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Soru eklendi

• Bunun gibi istediğiniz sayıda ve türde soruyu sınava Ekle menüsünden 
ekleyebilrsiniz.

• Sınav uygulama süresi başladıktan sonra soru eklenemez ve çıkarılamaz.
• Her sonun kaç puan alacağını, bu ekrandaki soru satırının sonundaki kutuda

belirleyebilirsiniz.

11. SINAV EKLEME
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Sınavı test etmek için YÖNETİM
panelinde Önizleme seçeneğini
kullanabilirsiniz.

Sınav sonrasında sonuçları 
görmek için yine YÖNETİM 
panelindeki Sonuçlar seçeneğini 
kullanabilirsiniz.

Sonuçlar bölümünde;
• Sınav raporunu görüntüleyebilirsiniz.
• Öğrencilerinizin aldıkları notları/toplam 

notlarını ve genel ortalamayı 
görüntüleyebilirsiniz.

• Sınavı tamamlama tarih, saat ve sürelerini 
görüntüleyebilirsiniz.

• Genel dağılım grafiklerini inceleyebilirsiniz.
• Tablo verilerini Ms. Excel, Html Table gibi 

formatlarda bilgisayarınıza indirebilirsiniz.

11. SINAV EKLEME
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Daha fazla teknik destek için

• BUZEM Web sitesi Teknik Destek Sayfasını ziyaret ediniz. 
https://buzem.baskent.edu.tr

• Tel: 0312 246 66 66 6849 – Ahmet Akdere

• Tel: 0312 246 66 66 1190 – Ecem Koç

Başkent Üniversitesi Uzaktan EğitimUygulama ve Araştırma Merkezi

https://buzem.baskent.edu.tr/

