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CANLI DERSE BASLAMA VE KAYIT ALMA

1. Teams’de ekiplerim sayfasina giriniz:

! Ekipler Y & 28" Ekip olustur veya bir ekibe katil
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BLZEN - Dr. Ahmet Ozttirk... Okuryazarhgi - 2020-... Guz-Bilgisayar Yazilimi...
2. Canli ders yapmak istediginiz ekibiniz seciniz:
Q Ara baskent.edu.t = O]
Ekipler SZ sz 28% Elin.al sora biralkiba katil

Ekipleriniz

g B ‘

BZM101 (02) Egitim
Teknolojileri - 1920 Ya...

Ekip adina tiklayin
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BUZEM BUZEM101 - Ornek Ders BTU100-3 - Bilgisayar BiL101-02-2020-2021-
- Dr. Ahmet Ozturk... Okuryazarhgi - 2020-... Guz-Bilgisayar Yazilimi...

3. Ekip icerisinde, ekranin sag Ust kosesindeki “Toplanti Yapin” segenegine tiklayiniz.
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Q, Ara

( Tiim ekipler ¢ Toplanti Yapin

Genel Génderiler Dosyalar —+ ’

-
= -
H - Ekibe hos geldiniz!

- Baslangi¢ olarak deneyebileceginiz birkac 6nerimiz var...

@ Ekip

BUZEM101 - Ornek Der... -

Genel

@ Ekip 04 Toplant: Yapin

izla kisi ekleyin Daha fazla kanal olusturun S55 bélimiinii agin

Toplanti Yapin
Secenegine tl klayl n nalindaki toplant: baglatildi

B yanit

4. Toplanti bashgini ve tarihini yaziniz:

“General” kanalindaki toplanti

1. Toplanti bashgini yazin.

PN icin ses ve adriintii avarlannizi secin:

BTU00(03) 5 Ekim 2020

Bilgisayar sesi

2. Mikrofonunuzu a¢in

G\  Seskullanma

3. Kameranizi agin
4. Simdi katil’1 tiklayin
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5. Toplantiniz basladi, kaydetmek icin toplanti basinda, Kaydi Baslat secenegini
tiklamalisiniz. (Toplantiyi sadece toplanti sahibi kaydedebilir. Asagidaki kayit secenegi
goriinmiiyorsa ya da pasif ise toplanti sahibi siz degilsiniz demektir.)

BTU00(03) 5 Ekim 2020

" (13 (11
1. Menliden “eee s 5 [ e e ~ gt |
b uto n u n a tl k I a yl n Soziste Tepkiver Gorinim Odalar = Kamera Mikrofon  Paylag

@ Kaydet ve dokam olugtur >

@ Kayd baslat

Dokumu baglat

3. Kaydl baslat ;:f‘f Dil ve konugm
Seceneﬁini SeCin £33 Ayarlar

@) Yardim

2. Kaydet ve dokum olustur >
secenegini secin

Teams, toplantiyl kaydetmeye bir kag saniye icinde baslayacaktir, kayda basladiginiz ekranin
ustiindeki kirmizi noktadan goérebilirsiniz:

BTU100(03) 5 Ekim 2020

o0,
cO

Kaydi basladi Katihmalar

Ad yazin

Bu toplantida (1)

(" Halil Ersoy

Oneriler (2)

& Serdar Engin Kog

({“ Ummiihan Ava

e Kayit, toplanti sona erdiginde otomatik olarak duracaktir. Daha 6ncesinde durdurmak
icin menudeki ayni segenegi kullanabilirsiniz.

e Toplanti kaydina, ekipteki Genel kanalinin Dosyalar \ Recordings klasoru altinda
bulabilirsiniz.
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CANLI DERSTE EKRAN, SUNU YA DA HESAPLAMA TABLOSU
PAYLASIMI YAPMA

Bilgisayarinizin ekranini, sunumlarinizi (MS Powerpoint) veya hesaplama tablosu
dosyanizi (MS Excel) 6grenciler ile paylasmak icin asagidaki icerigi paylas secenegini secin.

= O X

wikrofon | Paylag

o Aynl | Vv

icerigi paylas Bilgisayarin sesini ekleyin () )

Sunum modu

=) Arka plan ekle

2. Masaiisti (Ekran)
paylasimini
baslatabilirsiniz.

Pencere (8)

Microsoft Whiteboard

Beyaz tahtada isbirligi yapin
o) Kameradaki igerikler
® % Belge, beyaz tahta ve daha fa .
) 3. Powerpoint ya da
Srsaire el b Excel dosyasi

' ' yiikleyerek
8 Sunu e =
paylasabilirsiniz.

Excel Live

Herkesin birlikte ¢aligmast icin bir caligma k

@ OneDrive'a gozat

1 Bilgisayanma gézat

e Bilgisayar ekraninizi paylasmak (2. adim) icin Masalistii (Ekran) kismini tiklayin. Bu
secenek ile bilgisayarinizdaki acik olan tiim belgeleri (Word, PDF vb) ekranda
paylasabilirsiniz.
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e Powerpoint sunumlarini ve Excel tablolarinizi yikleyerek paylasmak icin, Bilgisayarima
GoOzat secenegini tiklayin. Bu kisimda sadece PowerPoint ya da Excel dosyalarini
yukleyebilirsiniz.

e Asagidaki ekranda ylukleme yapismis bir Powerpoint sunumu gorilmektedir. Sunumu
durdurmak igin ekranin Ustindeki “Sunuyu durdur” segcenegi tiklanmaldir.

BTU00(03) 5 Ekim 2020

@ O & 6 0 B

Jizen Ogzel goriniim Yeni pencere Sohl Kigiler 5oz iste  Tepkiver GOrindm  Tamd Kamera Mikrofon  Pay

<!> BASKENT UNIVERSITESI

Baska bir paylasimi
Sunuyu kapatma  paskeNT UNIVERSITESI baslatma

—~..-TiM YONETiIM SiSTEMINDEKi
SINAV SORULARININ, CEVAPLARININ ve
OGRENCi YANITLARININ BiLGiSAYARA

o : KAYDEDILMESi
Slaytlari ileri/geri

hareket ettirme

= \ ,

Diger eylemler

e Powerpoint sunumu ve slaytlardaki gezintiniz tim kulanicilarda ayni anda gorutuleniz.
Uzerideki yapacaginiz isaretlemeler (kalem ya za lazer ile) diger kullanicilarda eger
Teams uygulamasi kullaniyorlarsa gorinir, bunu nyerine toplantiya tarayici tGizerinden
girmislerse gorintilenmez.

® Excel paylasimi sadece Teams uygulamasi olan kullanicilarda gorilir, tarayici
kullananlarda gérinmez.
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CANLI DERSLERDE KATILIMCI (OGRENCI) LISTESi ALMA

Toplantilara katilanlarin listesi otomatik olarak olusturulur. Bu listeler toplanti devam
ederken ya da bittikten sonra indirebilir.

Toplanti sirasinda indirmek icin, Katimcilar panelini acip “e**” tiklanir ve Katilimci
Listesini indir secenegi tiklanir. Birkag saniye icerisinde CSV uzantili dosya bilgisayariniza
(indirilenler klasoriine) otomatik indirilir. Bu dosyasi Excel’de acabilirsiniz. Dosyada
katilimcilarin tam adi, katilma ve varsa ayrilma zamanlari bulunur.

BTU100(03) - 5 Ekim 2020

1. Katilimcilar
panelini a¢in

allizinleri yonetme

IKatsIlmm listesini indir

2. Katilimcilar panelinde Feditd
“eee” secenegdini tiklayin Onerier @)

@ Serdar Engin Kog

3. Katilimci listesini indir  Eessls
secenegdin tiklayin

Toplanti sonrasinda katilimci listesini indirmek icin ekipteki Gonderiler penceresinde,
toplanti bashgi altinda, Katilim Raporu kismi tiklanir. Liste CSV dosyasi olarak
bilgisayarinizdaki indirileneler klasériine kaydedilir. Excel ile dosya acilabilir.

Genel Génderiler Dosyalar Dizenle | Quiz 1 Toplanti Notlari +

Bugin

(h BTUO0O(03) 5 Ekim 2020 baslatild Katlllm raporu

buradan indirilebilir.
| L] Bu mesgqj silindi. Geri al

(1 Toplanti sona erdi: 1sa. 19 dk.

Katilim raporu
Katilim raporunu indirmek igin buraya tiklayin

&/ Yanitla
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Eger toplantilarinizi anlik yaratmak yerine, planlayarak yapiyorsaniz, katilimci listesini
ekipteki toplanti ayarlarindan Katilim panelinde bulabilir ve indirebilirsiniz.

- baskentedutr f

&

Odevler

%

Aramalar

]

Dosyalar

LT
oo

Uygulamalar

Yardim

3
BTU100(10) Canli Ders - Carsamba 20:00 Sohbet Aynnt B2 -

5;@,” 8 Subat 2023 Carsamba 19:52:43

[

25 Ozet

8

Katildi

o]

o

000 -

19:52 - 20:39

Baglangig ve bitig tarihi

<2 Katihmcilar

®baskent.edu.tr

@mail.baskent.edu.tr

@ogrbaskent.edu.tr

!@ogrbaskent.edu.tr

Ik katilma

19:53

19:53

19:59

20:00

46 dk 44 sn 36 dk 46 sn

Toplant: siresi Ortalama katilim saresi
Son aynima Toplant: saresi Rol

20:39 46 dk 1sn Dizenleyici
20:39 40 dk 25 sn Katilima
20:39 38 dk 54 sn Katilima
20:39 39 dk Katilima
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KAYDI DURDURMA VE CANLI DERSI BiTIRME

Toplanti sonunda, 6ncelike kaydi durdur secenegini segin, sonra Ayril butonuna tiklayin.

BTU(03) 5 Ekim 2020

1. Meniden -+« butonuna IE— . m—
tlklayln. Soziste Tepkiver Gorinum Odalar Tumu Kamera Mikrofon  Payl:

Aynl
@ Kaydet ve dokiim olustur

© Kayd: durdur

Toplantry sonlandir
(i) loplanti biigilen

2. Kaydi durdur secenegini T —

(=) Transkript
tiklayin. £ Arka plan efektier

&t Dil ve konugma

[E) Toplant: notlan

$o3 Ayarlar

() Yardim

e Ayril butonu ile toplantidan ¢ikarsaniz,
toplantida baska katilimci varsa, kayit 5 dk
devam eder. Toplantiy1 Sonlandir secenedi ile
cikarsaniz, kayit otomatik durur.

Toplanti kaydi, toplanti sona erdikten birkag¢ dakika sonra asagidaki gibi “ekip gonderileri”
ekranina ve “Dosyalar” sayfasina eklenir. Ogrencileriniz bu toplanti kayitlarini tiklayarak
izleyebilirler.

Ch BTU(03) 5 Ekim 2020 baslatild
®  Kayit baglach

(my  Kayit islemi durduruldu. Kayit kaydediliyor...

Toplant
Kaydeden: Halil Ersoy

(1 Toplant sona erdi: 2 sa. 27 dk.

Katim raporu
Katilim raporunu indirmek igin buraya tiklayin
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CANLI DERSTE OGRENCILERIN HAKLARINI KISITLAMA

Asagidaki islemleri yaparak, 6grencileri canli derslerde, sizin izniniz olmadan sunumunuzu
durdurma, mikrofonlarini agma ve canli yayin kaydini durdurma gibi riskli yetkilerini
kisitlayabilirsiniz.

BTU(03) 5 Ekim 2020 - O

B B & E (N R o~ Aynl | v
T Tr R Ve GC Odalar ~ Tumi Kamera Mikrofon  Paylas
1- Men uyu Pps aCIn T Lorunum alar umu amera IKrofon aylag

@ Kaydet ve dokam olugtur >

(i) Toplant: bilgileri

Toplanti notlan
2. Ayarlan secin e
_ &£ Dil ve konusma

Cihaz ayarlan Ayarlar

rama durumu

3. Toplanti seceneklerini ® Yaram

2> Toplant segenekleri

tl klayl n W Engilebilirik

) Sohbet balonlanni géster...
ildirimlerin sesini kapat

[Y Gelen gériintilyii kapat

Kisileri toplan -

adin

BTU(03) 5 Ekim 2020 - |

Sohbet Kigiler Soz iste  Tepkiver Gorindm  Odalar Tuma Kamera Mikrofon  Paylas

Toplanti secenekleri

3. Kimler sunabilir 6zelligini Ortak toplant: diizenleyicilerini segin:
SRS Bir katibmaciya rol atamak icin onlan tek tek
“Yalnizca ben” seceneginiz. ahmaya rol at g tek t

toplantiya davet edin. Daha fazla bilg
Kimler sunabilir?
Yalmzca ben ve ortak toplant... -

2. Katilimcilarin mikrofonlarina Katiimalann mikrofona
ve kameralarina erisimini sl e
kisitlayabilirsiniz. e

erigimine izin verilsin mi?
Tepkilere izin ver
S&C" etkanlegtir

lietigim Erisimi Gergek Zamanh
Ceviri (CART) Alt Yazilan Sagla

1. Kaydet diyerek kapatin.

Katihm raporuna izin ver
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CANLI DERS KAYITLARININ OGRENCILER TARAFINDAN
SILINMESINi ENGELLEME

Kaydedilen canli derslerin kayitlari, mevcut ayarlar nedeniyle, 6grencileriniz tarafindan
silinebilir. Bunu engellemek icin asagidaki adimlari atarak, 6grencilerin kayitlar tGzerinde
degisiklik yapma veya silme yetkilerini engelleyiniz.

1. Teams uygulamasinda,
ekibinizdeki Dosyalar
sayfasini aciniz.

Genel Gonderiler Dosyalar =

¥ Paylas @ Baglantiy kopyal

-

Belgeler > General o~ :
Recordings klasérinin ayarlar

[ Ad~ “ees” putonuna tiklayarak aciniz.
) Simif Malzemeler /
& Recordings = Bl Paylag

Baglantiy kopyala

Erisimi Yonet —
se¢enegini se¢iniz

indir

Asagidaki Erisimi Yonet ekraninda, sadece ziyaretgi ve liye | Onelrivea kisayol ekle
izinlerini, “Goruntiileyebilir” olacak sekilde degistirin. il

Bundan boyle katilimcilar, tim kayitlariniz sadece
izleyebilir ancak silmez veya lizerinde islem yapamaz.

A

Erisimi yonet %
Recordings
@ Erigim izni veren baglantilar © & Paylag

Bu &geye ait paylagim baglantilan yok.

R Dogrudan erisim © I Vi Dizenleyebilir

@ BTU100-2-2021/2022 Gz - Sahipleri

4 Goruntiileyebilir
Q BTU100-2-2021_2022 Giiz - Ziyaretgileri 23\ e
EEEE— Lleqis E -Tar1adr: ri

[ Paylasimu durdur

© BTU100-2-2021_2022 Guz - Uyeleri
N
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